
فرایند تنظیم تخصیص از محل اعتبارات و درآمدهاي اختصاصی

شروع

ختصاصیریافت اعلام نیاز واحد جهت صدور تخصیص از محل درآمد ا

ت درخواست اعتبار از درآمدهاي کسب شده واحد توسط کارشناس مربوطه

دریافت لیست درآمدهاي وصولی از مدیریت امور مالی و 

محاسبه کسورات و مانده درآمدهاي قابل تخصیص

ذخیره کسورات به حساب متمرکز

فرم پیش نویس تخصیص توسط کارشناس بودجهتهیه

بررسی توسط مدیر بودجه

آیا درخواست درست تنظیم 

شده است؟

بلی

هماهنگی با واحد جهت اصلاح 

درخواست و ارسال به کارشناس  

مربوطه 

خیر

آیا پیش نویس مورد تایئد است؟

خیر

صلاح پیش نویس توسط 

کارشناس بودجه مربوطه
بلی

ثبت تخصیص توسط کارشناس مربوطه بودجه

تائید و امضاء مدیر برنامه بودجه 

تائید و امضاء معاون پشتیبانی دانشگاه و ارسال به 

مدیریت مالی جهت اقدام

آیا مورد تایئد است؟

بلی

پایان

خیر
د
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